mc.ﬂ.ﬁ’p-ﬂJleD{'.‘ FOCYAapCTREHHOE ABTOHOMHOE oﬁpam BATEILHOC YUPERICHHE BRICLUICTO uﬁpamnaﬂ HA

«Cankr-IlerepOypreknii rocyiapcTeeHHbIi YHHBEPCHTET
AIPOKOCMHYECKOT0 NPHOOPOCTPOEHHAN

0, AAAHTOXHHA

MOJIOKEHHE

O BUBJIMOTEKE ®WJIHAJIA VHHBEPCHTETA

Cankr-Ilerepbypr

2017



1. OGIIHE MOJIOKEHHUA

1.1. buGnuoreka punuana yuupepcutera* ocyulecrenser 6ubnHoTeynoe M
nH(popMaloHHO-OubIHOrpaduueckoe obecniedenne y4eOHO-BOCIUTATENBHONO
npouecca (QHIHana YHHBEPCHTETa C 1€Jbl0 Hay4HO O00OCHOBAHHOIO, TOMHOIO,
NOJHOrO M ONEPATHBHOTO YIOBJIETBOPEHHS YMTATE/LCKHX 3aMpocoB, HCMOAB3YA
Hapsy ¢ TPAJAHLIHOHHBIMH HOBbIE (POPMBI HOCHTENEeH HH(pOPMALIHH.

1.2. bubnuoreka Quinana sBISeTCH CAMOCTOATENbHBIM CTPYKTYPHBIM
nojpasae/ieHHeM U [IOJYHHACTCA AHPEKTOPY (HIHANA YHHBEPCHTETa

PykosoacteBo (uianana yHuBepcHTera ofecrneynBaeT rapaHTHpOBaHHOE
(uHAHCHPOBaHWE KOMIUIEKTOBAHUS JMTepaTypoii, obecrieunBaeT OUOIHOTEKY
puarana HeOOXONHMBIMH CITyKeOHBIMH M NIPOH3BOICTBEHHBIMH NOMEILEHUAMH B
COOTBETCTBHH € JEHCTBYIOLUIMMH HOPMAaMH, 3J1€KTPOHHO-BBIYHCIHTENbHOH H
KOIHPOBAJIbHO-MHOKHTE/IbHOH TEXHHKOH, KOMMYHHKALMOHHOH TeXHUKOH M
OPrTeXHHKOH.

bubnnoreka dunuana popMupyer cBoH (POH/IEI KAK CAMOCTOATENLHO, TAK H
qepe3 OMOIHOTEKY M pelaKIlHOHHO-H3/1aTe/IbCKHl LLIeHTP YHHBEpPCHTETA.

1.3. bubsnmoreka punuana B cBoe AeATeNLHOCTH PYKOBOACTBYETCS:
— (denepanbHbIMH 3akoHaMH 0 OuOinHoTeuHom gene W 00 HHpOpMaLHH,
HH(pOPMaTH3ALKH H 3alHTe HHpOPMAIHK;
— MOCTAHOBJIEHHAMH, MPHKa3aMH H HHbLIMH HOPMaTHBHBIMH MPABOBLIMH aKTAMH
OPraHoB YIPaB/i€HHA BbICIIHMH Yy4eOHBIMH 3aBe/IEHHAMH;
— YCTaBOM, [@IpUKa3aMH H  pacropsiKeHHAMH  peKTopa MW JIpYroi
OpraHH3alHOHHO-PACIIOPAHTENBLHON JIOKyMeHTalHeH YHHBepCHTeTa;
— Hacrosuum [lonoxeHuem.

[.4. MeTtoauyeckoe pykoBojacTBO OHOIMOTEKOM (unHana ocyllecTBIAeT
OubnMoTeka yHHBEepCHTETA.

2. OCHOBHBIE 3AIAYH BUBJIHOTEKH ®UJIHAJIA

2.1. Tlonnoe W onepatuBHoe OuONIHOTEYHOe M HH(DOPMALHOHHO-
Oubnuorpaduueckoe obcnyKHBaHHE BCeX KAaTeropHid YMTaTesied B COOTBETCTBHH
¢ MH(OPMALIHOHHBIMH 3aMpOCaMH HA OCHOBE IUMPOKOIO J0CTYNA K JHOOBIM
oraam Oubnuorekn uamana (3a MCKIIOYEHHEM (POHIOB, COAEPKALIMX
HHOPMALMIO /18 OrpaHHYeHHoro joctyna) W [lpaBunamu  Mosb30BaHUs
oubnuorekoi hunnana.

* - nanee B Tekcte GubaHoTeRA pHIMANA
2.2. ®opmuposanue (onaoB OubaHOTeKH (HIMANA B COOTBETCTBHH ¢
obpaszoBarenbHO-NPOPECCHOHANBHBIMH  [IPOTPaMMaMH M y4eOHbIMH  MIaHAMH



(unuana yHMBepcHTETa; HH(POPMALUMOHHBIMH MOTPeOHOCTAMH  YMTaTENeH;
HanpaB/JeHHAMH BOCIMTaTeNlIbHOro mpolecca. HMcenone3oBaHHe Hapsgy c
TPaAHLIHOHHBIMH HOBBIX (POPM HOCHTENEH MHDOPMALIHH.

2.3. Opranunsauus 1 xpaHeHue Gpongos 6ubanorexn dpununana.

2.4. T'ymaHuTapHo-ipocBeTHTeNbCKass paboTa, aKTHBHas Mponaramja
HPABCTBEHHBIX M KY/IbTYPHBIX LIEHHOCTEH MHPOBOIO cO0DIIIECTRA.

2.5. BocnuTtanve HHQOPMAUHOHHOH KynbTypbl. [IpHBHTHE HABLIKOB
nons3oBaHua OHONMOTEKOH M apyrumu cpenctBamu oOyueHus. [logrotoska
yuTaTened ans paboTel €O CIOpaBOYHBIM anmapatoM, B TOM YHCIe B
ABTOMAaTH3UPOBAHHOM peikHMe.

2.6. Opranusauus W BefeHHe crpaBouHo-6ubaHorpadHueckoro anmapara
OMOIHOTEKH (DUIMANA B HOBBIX W TPAJMIIMOHHBIX TEXHOJIOTHYECKHUX PEKUMAX.

2.7. Hayuno-metoauueckas pabora no Bompocam  OMOGIHOTEYHOro H
uH(popMmaMoHHO-OKOIHOrpadyeckoro  oBcnyKUBaAHUS H nponaraHibl
NHTEpaTyphl.

2.8. Pacumupenue accoptumeHTa OMONHOTEYHBIX YCIYT, TOBBIILIEHHE HX

KayecTBa Ha OCHOBE TEXHHYECKOro ocHauleHus Oubnvorekn Quamana,
KOMIbIOTEPH3aIHK OHOMHOTEUHO-HH(OPMALIHOHHBIX MPOLIECCOB.

3. OCHOBHbIE @®YHKUHH BUBJIHOTEKH ®HJIMAJIA

3.1. bubanoreunoe obcnyxkrBanue yuTaTeneii

3.1.1. Opranusyer u ocywectsiser Oubanoreynoe obcayKRHBaHHE
YMTaTeNIeH MO eAHHOMY 4WTaTelbCKOMY Ounery, obecrnevdBas oOnepaTHBHOE
BBIMIOJTHEHHE YHTATENLCKHX TpeDoBaHHil.

3.1.2. Cozpnaer ycnoBus 11s cBoboaHoro Beibopa YuTaTeneM HeoOXoaMMBIX
JNOKYMEHTOB.

3.1.3. Ynosnersopsier 3anpochl YATaTeeil Ha JOKYMEHTBI, OTCYTCTBYIOLIHE
B Oubiuoteke ¢uamana. OOcinyxuBaer yurtareneit no MBA, B ToM uucie ¢
HCIMOJB30BAHHEM TEKTPOHHOM MOYTHI,

3.1.4. M3y4aeT W aHAM3HPYeT OTKa3bl HA JOKYMEHTbI H IPHHAMAET Mepbl K
UX JTAKBHJIALIHH,



3.1.5. KoutponupyeT cpokH Bo3BpaTa JOKYMEHTOB M BejaeT paboty no
npeaynpexaeHnIO U IMKBHIALMH YHTATEILCKOMN 3a/10/15KeHHOCTH.

3.1.6. IlpenoctaBnser yutaTensM apyrue Buabl ycayr. OcyuiecTsiser
KCEPOKONMUPOBAHHE JOKYMEHTOB.

3.2. HudopmauroHHo-OubIHorpadguyeckoe obcyKHBaHHE YHTATEICH

OcyuecTriaser vWHGOpMaLHOHHOE ODCTYKHBaHWE YHTATENeH, HCNOab3YA
pasiinyHbie (OpMbI M MeTOAbl MHGMOPMaLMH H B3auMOJcHCTBYs ¢ OubamoTeKoM
YHHBEPCHTETa, CTPYKTYPHBIMH [OJpa3ie/ieHHAMH YHHBEpPCHTETa MW JpPYrHMH
YUpPERIAEHHUAMH, pacrofararoiiMy JOKYMEHTAIbHBIMH W HH(OPMaLHOHHBIMH
fazamMH JaHHbIX.

3.2.1. [Ilpenocrasnsier nonHyw wundopmauu 0 cocrase (OHJIOB
oubnnorexn uauana, HCNOAL3ys CHCTEMY KaTaJOroB H KapTOTeK (IeKTPOHHBIX
W TPaJMIIMOHHBIX ) H ApYrHe opMbl OUOITHOTEUHOIO HHOOPMUPOBAHHS.

3.2.2. KoHcynbsTHpyeT 4yHTaTeNeH Mo BOMpOcaM MCMOIb30BAHHUA CIIPABOYHO-
oubnuorpagpuueckoro anmnapara bubnuorexu thunuana. Oxkaz3biBaeTt
KOHCY/IbTALIHOHHYHO MOMOLb B NOMCKe H BbIOOpe Npon3BeleHHi nevaTH U Apyrux
JOKyMeHTOB. BeinonHseT Bce BUALI OMOIHOTEYHBIX CITPABOK.

323 Bener paboty 1o BOCITHTAHHIO HHDOPMaLIHOHHO-
oubnuorpapuyeckoil KyJIbTypbl: NPUBHTHE HABLIKOB MoMcKa MH(pOpMauuu, ee
NPUMEHEHHS B y4eOHOM npoliecce M Hay4yHOH paboTe, yMEHHs OPHEHTHPOBATHLCH B
crnipaBouHo-OMOHorpaguyeckoM annapare Oubauorexn, HHPOPMALMOHHBIX
cucTemax M 0a3ax [aHHBIX, a TAKKE MONb30BAHMA pPecypcaMH rocyJapcTBeHHOH
cucremsl HTH.

3.3. Dopmuposanue dongos oubnuorekn huanana

3.3.1. ®opmupyetr doHab OHGIHOTEKH ¢HIHANA B COOTBETCTBHH C
obpa3zoBarenbHO-NpodecCHOHAIBHBIMH  MPOrpaMMaMH,  Y4eOHBIMH  TIaHaMH
¢dbunuana yuusepcHTeTa, HWH(OPMALHOHHBLIMH MOTPEOHOCTAMH  uYHTATENEi.
Onpenenser 3K3eMNIIAPHOCTh MPHODpPETAEMBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C
y4eOHbIMH niaHaMu paGoTel  ¢QunMana yHuBepcuTera. [IpoBOAMT 3aMeHy
yTpaueHHbIX U31aHHH.

3.3.2. Bener npuWeM HOBBIX TOCTYIJIEHHH [JOKYMEHTOB H OpraHM3yeT
CHCTEMY yueTa H JIBHKeHHs PoH1oB bubnnoreku Gunuana.

3.3.3. M3bImMaeT BeTxHe, MalloOMCIONb3yeMBble, YCTapeBIlHe H HeMPO(HIbHbIE
M3JIaHHA, COCTABIISET aKThl HA UX HCKIIIOUeHHe.



3.3.4. HsyuaeT W aHanusHpyeT 0O0€CNeYeHHOCTb CTYIEHTOB Y4ebHOI
JTHTEpaTypoH.

3.3.5. HM3yuaer ¥ ananuskpyer 3((QeKTHBHOCTb HCIIOJIb30BaHHA (DOHIOB
Oubnnorekn ¢unuara. Ha ocHOBe MONy4EHHBIX PE3YJIbLTATOB OCYILECTBIAET
JIOKOMIIEKTOBaHHe (oH1a.

3.4. Xpanenue u opraiusauus donnos 6ubanorexku dunuana

3.4.1. Opraunsyer douasl Oubnuorexkn Quanana, obecneunsas Haubonee
PalHOHANBHOE HX pasMellieHHe,

3.4.2. [lpuHuMaeT M paccTaB/seT BO3BPAIICHHBIE JOKYMEHTBI.

3.43. OcymecTtBaser mnpocMoTp (OHAOB, BbIABIEHHE  BETXHX,
YCTapeBIUHX, MHOTOIK3EMIUIAPHBIX H HEMPOMHIBHBIX NOKYMEHTOB. M3bimaer
NOKYMEHTBbI 3 (hOH/Ia OT/IeN1a COTIacCHO MOPSAKY HCKIIIOYEHHS JIOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBHH ¢ JCHCTBYIOLIMMH HOPMATHBHBIMH M [PABOBBIMH aKTaMH.
CocTaBnser akTel Ha criMcaHHe JOKyMeHTOB H3 (oH10B GubanoTekn dunnana.

3.4.4. OGecneynBaeT COXPaHHOCTH tonos Oubnmotexku dunuana,
CHCTEMATHYECKH MPOBO/ISA HX MPOBEPKY.

3.4.5. llposoaut pabory mno odopmienuo doungos ©Gubauoreku
thunuana.

3.5. 'ymanuTapHo-npocBeTHTeNbCKas pabora

Bener  rymanuTapHo-npocBeTHTeNbCKYHO — paboTy,  ocyllecTBJss
nponaraHiy JHTepaTypbl H MPHMEHAA pa3nH4YHbIE (DOPMBI H METO/Ibl YCTHOMH H
Har/Is1HOH nmponaraHisl.

3.5.1. Tlponaranaupyer Qouasl OuOAHOTEKH (HIMANa pa3THYHBIMH
(Gopmamn 1 meTonamu GuGaMOTeyHOH PaGOTHI: - OpraHHW3yeT TeMaTHYecKHe
BBICTABKH B COOTBETCTBHHM ¢ Y4eOHbIMH niaHamu Quinana yHusepcurera; -
MPOBOJHT BBICTABKH HOBOH JIMTEPATYPBI.

3.5.2. Hudopmupyer uuraresedl O NPOBOAMUMBIX MEPONPHATHAX, O
pabote 6ubnuorexku hunuana.

3.6. Opranuiyer H BegeT cnpaBo4Ho-OHGaAHOrpaduuecKnii annapar
OubanoTekn duanana.

3.7. Bueapsier KOMNBLIOTEPHBbIE TEXHOMOTHH C LEJILIO ONTHMH3ALNH
pabotsl OubAHOTEKH unuana.



3.8. Beaer mnayuyHo-meroaHYeckyw pabory no  Bonpocam
OudaHoTEeUHOTO H uugopvaunonno-6udaAHOrpadpHueckoro
00CAYKHBAHUA, OPraHH3ALHH H XPAHEHHIO (DOHI0B.

IIposoauTr  MeToauuyeckyww  paboTy 10  COBEpLUEHCTBOBAHHIO
Hanpas/IeHHi JIeATe/IbHOCTH oubanoTexn (unuana. YTo4Hser
HH(pOpPMAalLIHOHHBIE NOTPeOHOCTH uYMTaTeNel ¢ Uelbl0 ONTHMAIBHOIO HX
YIOBJIETBOPEHHA. AHANH3MPYET OOECNEYEHHOCTh CTYACHTOB y4eOHHKaMH M
y4eOHbIMH 1ocobusamMu. CocTaBiseT OpraHW3alHOHHO-PACTIOPAAHTE/bHBIE W
TEXHOJIOTHYeCKHEe JIOKYMEHThI.

4. CTPYKTYPA BUBJIMOTEKH ®UJIUAJTIA

CrpykTtypa OuOnuoTekH ¢unuana paizpabaThiBaeTcs HCXOAS M3 3ajad,
CTOALIMX nepen HUM. B ciyyae HeoOXOOMMOCTH B CTPYKTYPY BHOCHTCA
u3MeHeHHs. CTpyKTypa oTaena W LUTATHOE pAaclMCaHWE YTBEPKIaeTcs
IMPeKTOPOM (PHITHANA YHUBEPCHTETA.

5. VITPABJIEHUE BUBJIMOTEKOW GUITHAJIA.

5.1. Pykosoacteo 6ubnnoTexoit ¢uanana yHHBEpCHTETa OCYIIECTBIAET
3aBe/IyIOLIHH, Ha3HAUAaeMBblH THPEeKTOPOM (uIHaNa YHHBEPCHTETA.,

5.2. 3aseayrowmii OnGnHoTekoi ¢GHIHANA YHHBEPCHTETa OpPraHM3yeT
paboty OuOIMOTEKH (HIMana M HeceT MOJHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a Bech
koMmmiaeke pabor bubnuorexu ununana.

5.3. CorpynHukH OHONHOTEKH (PHUIMANA HAZHAYAIOTCS M OCBODOXKIAKOTCS
OoT paboTel aupekTopoM Gunnana YHMBepcHTETa [0 [PEACTABICHHIO
3aBeyiouiero. PyHKIUHOHAIBHBIE 00A3aHHOCTH COTPYAHHKOB ONpeleNsaioTCs
JOJKHOCTHBIMH ~ HHCTPYKLIMSMH, YTBepPKICHHBIMH JIUPEKTOpOM (uauaia
Yuusepcurera.

6. BBAUMOJIEMCTBUE BUBJIMOTEKU GUJIMAJIA C BUBJIMOTEKOM
YHUBEPCHUTETA

bubnnoreka ¢unuana mnpeacrasnaser OubGnxoTeke YHuBepcuTeTa: -
cBefeHHs o pabore OubOamoTekH ¢unnana: cBeaeHus o6 obpaszoBaTeNbHBIX
nporpammax (hunuana YHuBepcHTeTa; cBelleHHs O (OH/E: - KOJIHYECTBEHHblil
coctaB (OHIOB, - HTOIH AHANKM3a MCIOJB30BAHHA (OHIOB, - JaHHBIE 00
obecrie4eHHOCTH CTY/eHTOB yueOHOH nuTeparypoii; ceeienus o pabore co
cnpaBo4Ho-OubnHorpaduyueckum annapatom OubnuoTeku (uIMana; niaHel
TyMaHHTapHO-MPOCBETHTENLCKOH paboThl; OTYETHl O MpojenaHHo# pabore; -
3a8BKH Ha HeoDXoauMoe nporpaMmHoe obecrneyeHHe.



bubanorexka ¢unuana noaydaer or OMOIMOTEKH YHHBEpCHTETa: -
KHHTOTOPIroBYIO H KHHIOM3/ATelbCKYI0 MH(OPMAalHIO, HOBbIE MOCTYILIEHHS
JOKYMEHTOB, - JaHHbIE O HOBOH JIHTeparype; - KOHCY/IbTALHOHHYID H
METOJHYECKYI0 [MOMOLb MO BCEM BOIMPOCaM, KacalOUIMMCS eSATeNbHOCTH
oubauorexu dunHana; - HHYOpPMaALIHOHHBIE H ClIpaBo4HO-OnOIHOrpadHyeckne
JOKYMEHTBI, HeoDXoaHMBbIe 1715 padoThl.

1. I1IPABA M OBA3SAHHOCTH BUBJIHOTEKH ©HJITHAJIA

bubnunoreka gunuana uMeer npaso:

- CaMOCTOATENBHO OMNpelelATh COAepkaHHE H KOHKPETHble (OPMBbI
CBOEH IeATe]bHOCTH B COOTBETCTBUH C LEASAMM M 33/aUuaMM, CTOSALIHMH Nepej
(uIHaANIOM YHHBEpPCHTETA,

- 3HAKOMHTBCA ¢ 00pa3zoBarenbHO-NPOecCHOHANIBHLIMH NPOrPaMMamH,
yueOHbIMH MuaHaMu (uianana yHusepcurera. [lonyuaTe B YCTAHOBJIEHHOM
NopsAJKe MaTepHalbl H CBE/ICHHA, HEOOXOUMBIE [ pelleHHs MOCTaBIeHHBIX
nepea OubnuoTekol Gunuana 3anaq;

- MNpHBJIEKaTh [0 COMACOBAHMK C  PYKOBOACTBOM  (huiinaia
YHHBepcHTeTa H OuOaHoTekH K dopmupoBaHHIO (OHI0B, pPeIaKTHPOBAHHIO
KaTaloros, OpraHH3aLHH OubauoTeyHoOro H HH(OPMaLIHOHHO-
bubanorpaduyeckoro  oOCHYKMBAHMA  COTPYAHHKOB  MOJpasie/eHHi
YHHBepCcHTETa H OUOIHOTEKH;

- OMpeleNAaTh CYMMY 3a/0ra MpH NpeaoCTaB/leHHH YHTATENAM PEIKHX H
LIEHHbIX HM3/1aHWH, a TaKke B JAPYrHX ciay4asx, onpeneneHHbiX [lpaBuinamu
none30BaHHa OUOIHOTEKOI;

- onpeaenATh B cooTBeTcTBUH ¢ [IpaBunamu nonsiosaHus 6ubaHOTEKOM
BHAbI M pa3Mepbl KOMIEHcauuH yuepba, HAHECEHHOr0 YHTATE/NAMH
bubnuoteke punuana;

- PEACTAB/IATE K MOOUIPEHHIO OTIHYHBILHXCA COTPYAHHKOB;

- BHOCHTB B JIHPEKLIMIO MPe/IOKEeHHA O AHCLHIUIMHAPHBIX B3BICKAHHAX B
ciy4asX — HapylleHuss  OTAENbHBIMH  COTPDYIHHKAMH  TPYJAOBOH M
MPOH3BOACTBEHHOH JHCLHIUIHHBI,

- npeiacrapiaTh OHOMHOTEKY (UIHala B pasiMuHbIX YUpPeKICHHAX,
OpraHU3aLMUsX;

- BECTH B YCTAHOBIEHHOM [MOPSAJKE MNEepernucKky ¢ JApYrHMH
OubnMOTeKaMM,  yYpeKIeHMSMH W OpraHH3aUUsMH [0  BOIPOCAM,
OTHOCSILLIHMCSH K KOMNeTeHUHH dubnuorekn dunnana,

OrBeTcTBEHHOCTh OMOAHOTEKH @HJ’IHH.I’IE’I

bubnuoreka dQuamuana HeceT B YCTAHOBICHHOM 3aKOHOJIATEbCTBOM
NOpA/IKe OTBETCTBEHHOCTh 32 HEBBINOJHEHHEe (YHKLHH, OTHECEHHBIX K €ro
KOMIMETEHLIHH.




budnuoreka (uanana HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTB (POHIA.
PaGoTHUKH, BHHOBHbIE B NpHYHHeHHH yilepba 6ubnuoTteunsM hoHAaM, HECYT
MaTepHAJIbHY, AJAMHHMCTPATHBHYK) M YIOJOBHYK OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBHH ¢ JEHCTBYIOLLHM 3aKOHOLATENLCTBOM.

[upekrop dudbnunorexu 0‘{/ A. Il Crenaxosa
0F_ OA 2017w
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