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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является составной частью программно-

методического сопровождения образовательной программы (ОП) среднего 

профессионального образования (СПО) - программы подготовки специалистов среднего 

звена по специальности 09.02.07 «Информационные системы и программирование». 

Программа учебной дисциплины может быть использована в профессиональных 

образовательных организациях при реализации программ подготовки специалистов 

среднего звена, повышения квалификации и переподготовки рабочих кадров и 

специалистов среднего звена по направлению 09.00.00 «Информатика и вычислительная 

техника». 

 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы: 

Учебная дисциплина «Информационные технологии» является дисциплиной 

общепрофессионального цикла. 

 

1.3. Цели и планируемые результаты освоения дисциплины: 

Код ПК, 

ОК 
Умения Знания 

ОК 1,  

ОК 2,  

ОК 4, 

ОК 5,  

ОК 9,  

ОК 10,  

ПК 1.6, 

ПК 3.1 

- обрабатывать текстовую и 

числовую информацию;  

- применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации;  

- обрабатывать экономическую и 

статистическую информацию, 

используя средства пакета прикладных 

программ. 

- назначение и виды 

информационных технологий, 

технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения информации;  

- состав, структуру, принципы 

реализации и функционирования 

информационных технологий;  

- базовые и прикладные 

информационные технологии;  

- инструментальные средства 

информационных технологий. 
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2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы 79 

Учебная нагрузка обучающихся во взаимодействии с преподавателем 

(всего) 

72 

в том числе:  

теоретическое обучение 40 

лабораторно-практические занятия 32 

Самостоятельная учебная работа (всего) 7 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета в 4 семестре 

 

Практическая подготовка при реализации учебной дисциплины организуется путем 

проведения практических занятий и (или) лабораторных работ и иных аналогичных видов 

учебной деятельности, предусматривающих участие обучающихся в выполнении 

отдельных элементов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью. 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

 
Наименование 

разделов и тем  
Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся  Объем в 

часах  
Коды компетенций, 

формированию  
которых способствует 

элемент программы  
 

1 2 3 4 

Раздел 1 Общие сведения об информации и информационных технологиях 8 - 

Тема 1.1 

Понятие 

информации и 

информационных 

технологий. 

Содержание учебного материала   ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5,  

ОК 9, ОК 10, ПК 1.6 Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и хранения. Классификация и задачи 

информационных технологий. Основные устройства ввода/вывода информации. Современные smart-устройства.  
2 

Тема 1.2 

Операционная 

система. 

Содержание учебного материала   ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5,  

ОК 9, ОК 10, ПК 1.6 Операционная система. Назначение. Виды. 
2 

Тема 1.3 

Антивирусное ПО. 

Содержание учебного материала   ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5,  

ОК 9, ОК 10, ПК 1.6 Антивирусное ПО. Назначение. Виды. 
2 

Тема 1.4 

Компьютерные сети. 

Содержание учебного материала   ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5,  

ОК 9, ОК 10, ПК 1.6 Компьютерные сети. Локальные и глобальные. Интернет. 2 

Раздел 2 Знакомство и работа с офисным ПО 62 - 

Тема 2.1 

Компьютерная 

графика. 

Содержание учебного материала   ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5,  

ОК 9, ОК 10, ПК 1.6, ПК 

3.1 
Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, векторной графики, фрактальной и трёхмерной 

графики. 
2 

Тема 2.2 

Графические 

редакторы. 

Содержание учебного материала   ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5,  

ОК 9, ОК 10, ПК 1.6, ПК 

3.1 
Графические редакторы. Работа в многофункциональном графическом редакторе. 2 

Лабораторные работы  

1. Создание и редактирование рисунка в графическом редакторе.  
2 

Тема 2.3 

Текстовый 

процессор. 

Содержание учебного материала   ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5,  

ОК 9, ОК 10, ПК 1.6, ПК 

3.1 
Текстовый процессор. Виды текстовых процессоров. Создание и форматирование документа  

2 

Тема 2.4 

Работа в текстовом 

процессоре. 

Содержание учебного материала   ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5,  

ОК 9, ОК 10, ПК 1.6, ПК 

3.1 
Работа в текстовом процессоре. Разметка страницы, шрифты, списки, таблицы, специальные возможности. 

Создание книг, форматирование, специальные возможности. 2 

Лабораторные работы  

2. Изучение интерфейса текстового процессора. Редактирование документа. Работа с текстом. Работа со 

списками. 

3. Создание и редактирование таблиц. 

4. Оформление документа. 

14 
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1 2 3 4 

5. Работа с рисунками в документе. 

Тема 2.5 

Табличный 

процессор. 

Содержание учебного материала   ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5,  

ОК 9, ОК 10, ПК 1.6, ПК 

3.1 
Табличный процессор. Типы и формат данных: числа, формулы, текст. Построение диаграмм и графиков. 4 

Лабораторные работы  

6. Изучение интерфейса табличного процессора. Построение таблиц и выполнение расчетов. 

7. Работа с диаграммами. 

4 

Тема 2.6 

Поиск и фильтрация. 

Содержание учебного материала   ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5,  

ОК 9, ОК 10, ПК 1.6, ПК 

3.1 
Обеспечение поиска и фильтрации данных. Типы критериев. 4 

Лабораторные работы  

8. Оформление итогов и создание сводных таблиц 
2 

Тема 2.7 

Макросы. 

Содержание учебного материала   ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5,  

ОК 9, ОК 10, ПК 1.6, ПК 

3.1 
Формулы и программы VB (макросы). 4 

Лабораторные работы  

9. Работа с макросами 

10. Выполнение индивидуальных заданий по табличному процессору 

6 

Тема 2.8 

Программы 

подготовки 

презентаций. 

Содержание учебного материала   ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5,  

ОК 9, ОК 10, ПК 1.6, ПК 

3.1 
Программа подготовки презентаций. Способы создания презентаций. Создание слайдов. 4 

Лабораторные работы  

11. Изучение интерфейса системы подготовки презентации. 
2 

Тема 2.9 

Разработка 

презентаций.  

Содержание учебного материала   ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5,  

ОК 9, ОК 10, ПК 1.6, ПК 

3.1 
Оформление, ссылки, анимация. Формулы VB (макросы). 4 

Лабораторные работы  

12. Разработка презентации. 
2 

Тема 2.10 

Триггеры в 

презентациях. 

Содержание учебного материала   ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5,  

ОК 9, ОК 10, ПК 1.6, ПК 

3.1 
Создание триггеров в презентации 

4 

Самостоятельная работа обучающихся 
7 

ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5,  

ОК 9, ОК 10 

Промежуточная аттестация (зачетное занятие) 2 - 

Всего: 79 - 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие 

специальные  помещения: кабинет Информатики. 

Оборудование в соответствии с Распоряжением директора ИФ ГУАП №7 от 

17.05.2022. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

• Основные источники: 

1. Информационные технологии : учебное пособие / Л. Г. Гагарина, Я. О. 

Теплова, Е. Л. Румянцева, А. М. Баин ; под ред. Л. Г. Гагариной. — Москва : ФОРУМ : 

ИНФРА-М, 2019. — 320 с. — (Профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0608-8. 

- Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1018534. – Режим доступа: 

по подписке.. 

2. Гвоздева, В. А. Информатика, автоматизированные информационные 

технологии и системы : учебник / В.А. Гвоздева. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. 

— 542 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0856-3. - Текст : 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1858928. – Режим доступа: по 

подписке. 

• Дополнительные источники: 

1. Гагарина, Л. Г. Основы информационных технологий : учебное пособие / Л.Г. 

Гагарина, В.В. Слюсарь, М.В. Слюсарь ; под ред. Л.Г. Гагариной. — 2-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : ИНФРА-М, 2022. — 346 с. — (Среднее профессиональное образование). 

— DOI 10.12737/1056856. - ISBN 978-5-16-015784-9. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1056856. – Режим доступа: по подписке. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий (лабораторных работ), а 

также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы оценки 

Знания: назначение и виды 

информационных технологий, 

технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения информации; 

состав, структуру, принципы 

реализации и функционирования 

информационных технологий; 

базовые и прикладные 

информационные технологии;  

инструментальные средства 

информационных технологий. 

«Отлично» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, умения 

сформированы, все 

предусмотренные программой 

учебные задания выполнены, 

качество их выполнения оценено 

высоко.  

 

«Хорошо» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

некоторые умения 

сформированы недостаточно, все 

предусмотренные программой 

учебные задания выполнены, 

некоторые виды заданий 

выполнены с ошибками.  

 

«Удовлетворительно» - 

теоретическое содержание курса 

освоено частично, но пробелы не 

носят существенного характера, 

необходимые умения работы с 

освоенным материалом в 

основном сформированы, 

большинство предусмотренных 

программой обучения учебных 

заданий выполнено, некоторые 

из выполненных заданий 

содержат ошибки.  

 

«Неудовлетворительно» - 

теоретическое содержание курса 

не освоено, необходимые умения 

не сформированы, выполненные 

учебные задания содержат 

грубые ошибки. 

Умения:  

- тестирование на знание 

терминологии по теме;  

-   тестирование;  

- контрольная работа;  

- самостоятельная работа;  

- защита реферата;  

- семинар;  

-   наблюдение за выполнением 

практического задания 

(лабораторной работы);  

- оценка выполнения 

практического задания 

(лабораторной работы);  

-   подготовка и выступление с 

докладом, сообщением, 

презентацией;  

- решение ситуационной задачи.  

  

Знания:  

- оценка по результатам 

устного опроса,  

- оценка по результатам 

письменного опроса,  

-   дифференцированный зачет. 

Умения: обрабатывать текстовую 

и числовую информацию; 

применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации; 

обрабатывать экономическую и 

статистическую информацию, 

используя средства пакета 

прикладных программ. 

 


